
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

แผนผังศูนย์การบริการแบบจุดเดียวเบ็ดเสร็จ One  stop Service 

องค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน อ าเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี 

ประชาชน / ผู้มาติดต่อขอใช้บริการ 

ศูนย์การบริการแบบจุดเดียวเบ็ดเสร็จ  
One stop Service 

เจ้าหน้าที่ศูนย์การบริการแบบจดุเดียวเบ็ดเสร็จ     
One stop Service / รับบริการประชาชน / ผู้มา

ติดต่อขอใช้บริการ 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบยีนรับในสมุดลงรับของศูนย์การ
บริการแบบจุดเดียวเบด็เสร็จ One stop Service 

ตรวจความถูกต้องของเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ส่งเรื่องให้แต่ละหน่วยงานที่รับผิดชอบ
ด าเนินการภายใน 3 วัน ติดตามไม่ควรเกิน 5 วัน 

หน่วยงานที่ด าเนินการเสนอแฟ้มงาน One stop 
Service ให้ปลัด อบต.ด าเนินการตรวจสอบความ

ถูกต้อง 

เสนอนายก อบต.เพ่ือพิจารณาด าเนินการอนุมัติ 

ไม่อนุมัต ิ/ ด าเนินการส่งให้หน่วยงาน
รับผิดชอบแก้ไข 

อนุมัติ 

หน่วยงานรับผิดชอบด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง 

 

เจ้าหน้าที่ศูนย์การบริการ One stop Service 
แจ้งให้ผู้มาขอใช้บริการมารับเรื่อง 

 


